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AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

ORDIN 242,
pentru aprobarea Procedurii de solicitare $i eliberare a certificatului pentru spatiul cu
destinatie de sediu social §i de inregistrare a documentului care atestd dreptul de
folosingli asupra spafiului cu destinatia de sediu social, precum si pentru aproburea
modelului si confinutului unor formulare

In temeiul art. 12 alin. (3) din Hotariren Guvernului nr. 1092000 privind
organizarea §i functionarea Agenfiei Napionale de Administrare Fiscald, cu
madificirile $1 completdrile ulterioare,

In temeiul art.17 alin.(3) din Legea nr.31/1990 privind societifile comerciale,
republicatd, cu modifichrile §i completfrile ullerioare si al an.7 din Ordonanta
Guvernului nr.922003 privind Codul de procedurd fiscald, republicatd, cu
modificinle si completirile ulterioare,

presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscald emite urmatorul:

ORDIN

Art.l - Se aproba Procedura de solicitare $i eliberare a centificatului pentru
spajiul cu destinajie de sediu social §i de inregistrare 8 documentulul care utests
dreprul de folosingd asupra spajiului cu destinajin de sediv social, prevazutd in Anexa
nr.1 la prezentul ordin.

Art.2.- Se aproba modelul §i confinutul urmftoarelor formulare:

u) “Cerere de inregistrare a documentulul care atestt dreptul de folosinga
usupra spafiului cu destinajie de sediu social §i de cliberare n certificatului pentru
spatiul cu destinafic de sediu social”, cod MFP 14.13.04.40, previizuta in Anexu nr.2
la prezentul ordin,

b} .Adevennid privind inregistrarea documentului care stestd dreptul de
[olosingd asupra spaliului cu destinajie de sediu social”, cod MFP 14.13,02.40,
previzuth in Anexa nr.3 la prezentul ordin,

¢) JCentificat pentru spajiul cu destinalie de sediu social”, cod MFP
14,13 2140, previzut in Anexa nr.d Ia prezemiul ordin.

Art.3 - Caracteristicile de. tipirire, modul de difuzare, de utilizare i de
arhivare a formularelor de la art.2 sunt previzute in Anexa nr.5 Ia prezentul ordin.

Art. 4 - Anexele nr, 1 - 5 fac parte integranti din prezentul ordin,
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ArtS - ch-:_ﬂa generald proceduri pentru administrarea veniturilor, Directia
Igunumlﬂ dF tchmlr_:rgaa informatiei, precum 1 direcyiile generale ale finanielor publice
judelene 5i a municipiului Bucuresti vor duce la indeplinire prevederile presentului
ordin,

Art6. - Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Rominiel, Paries 1.

...........................

PRESEDINTE,

SORIN BLE)
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Anexa nr.]

Procedura de solicitare $i eliberare a a certificatului pentru spatiul cu destinatie de sediun
social §i de inregistrare a documentului care atestii dreptul de folosin{d asupra spatiului cu
destinatia de sediu social

I. Prezenta procedurd se aplicd persoanelor care, incepind cu data intrérii in vigoare a
prevederilor art.17 din Legea nr.31/1990 privind societitile comerciale, republicatd, cu
modificiirile §i completirile ulterioare, astfel cum au fost modificate prin art. X111 din Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr.54/2010 privind unele masuri pentru combaterea evaziunii fiscale, au
obligatia ca, la inmatricularea unei societd{i comerciale sau la schimbarea sediului social, si
inregistreze documentul care atestd dreptul de folosingd asupra spatiului cu destinatie de sediu
social §i sd objina certificatul pentru spatiul cu destinatie de sediu social.

2. Pentru inregistrarea documentului care atestdi dreptul de folosinta si obfinerea
certificatului pentru spatiul cu destinatie de sediu social se depune ,.Cererea de inregistrare a
documentului care atestdl dreptul de folosin{a asupra spatiului cu destinatie de sediu social si de
eliberare a certificatului pentru spatiul cu destinafie de sediu social™,

3, Inregistrarea la organul fiscal a documentului care atesta dreptul de folosinja asupra
spajiului cu destinalie de sediu social se dovedeste cu ,Adeverinta privind inregistrarea
documentului care atestd dreptul de folosingli asupra spafiului cu destinatie de sediu social”
prevazutd in Anexa nr.3 la ordin.

4. Cererea previzutd la pet.2 se depune de citre titularul dreptului de folosinga. In cazul
in care titularul dreptului de folosintd este o persoand juridica, cererea se depune de citre
reprezentantul legal al acesteia sau de citre un imputernicit, potrivit legii.

5. Cererea va fi insojitd de:

- actele doveditoare a dreptului de folosint, cum ar fi: titlu de proprietate, contract de
viinzare cumparare, contract de inchiriere, contract de comodat sau alte acte care atestd dreptul
de folosinga,

- actul de identitate al solicitantului §i/sau imputernicirea, dupa caz,

- actul care atestd numirea reprezentantului legal persoanelor juridice.

6. Cererea se depune la organul fiscal competent, direct la registraturd sau prin pogta, cu
confirmare de primire.

in sensul prezentei proceduri, organul fiscal competent este administrafia finanielor
publice municipald, oriigeneascd, comunala sau a sectoarelor municipiului Bucuresti, din cadrul
Agentiei Nafionale de Administrare Fiscald, in a clirei razil teritoriald se afla situat spatiul cu
destinatie de sediu social,

7. Dacd cererea se depune la registratura organului fiscal, actele doveditoare ale
dreptului de folosin{d se prezintd in original §i copie. Organul fiscal certifici conformitatea
copiei cu originalul si restituie solicitantului originalul.

Dacdi cererea se depune prin postd, aceasta trebuie insolitd de actele doveditoare a
dreptului de folosintd, in copie legalizata.
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8. Termenul de solutionare este de 5 zile lucrdtoare de la data inregistririi la organul
fiscal competent a cererii insofith de documentajia completa.

9. Organul fiscal organizeazi evidenja documentelor care atestd dreptul de folosingd
asupra spajiilor cu destinafie de sediu social, in cadrul Registrului de evidentd a spatiilor cu
destinaie de sediu social.

10. Registrul se organizeazi la nivel de adresd a spatiului si se gestioneazi la nivelul
organelor fiscal competente, cu ajutorul aplicafiei informatice puse la dispozitie de Directia
generald de tehnologia informatiei i cuprinde:

a) adresa completd a spafiului cu destinatie de sediu social (strada, numir. bloc,
apartament, localitate, judet/sector);

b) datele de identificare a titularului dreptului de folesintd (nume si prenumire/denumire,
adresa domiciliului/domiciliului fiscal si cod de identificare fiscala);

¢) documentul care atestd dreptul de folosingd asupra spaiului cu destinafia de sediu
social (tipul documentului, conform pet.5, numir si datd);

d) perioada de valabilitate a dreptului de folosinga asupra spatiului cu destinaie de sediu
social (data de inceput, data de final);

1. De la registratura organului fiscal, cererea insofitd de actele doveditoare se transmite
compartimentului eu atribufii in gestionarea registrului contribuabililor, denumit, in continuare.
compartiment de specialitate.

12. Compartimentul de specialitate verificd datele inscrise in cerere cu cele din actele
doveditoare §i preia informajiile in Registrul de eviden|a a spatiilor cu destinaia de sediu social.

13. Compartimentul de specialitate intocmeste ,Adeverinfa privind inregistrarea
documentului care atesta dreptul de folosin{d asupra spafiului cu destinatie de sediu social” si
wCertificatul pentru spafiul cu destinatie de sediu social”, potrivit modelelor din anexele nr,3 si 4
la ordin, in cite 2 exemplare §i inainteazd, spre semnare, conducatorului organului fiscal
competent.

14. Cite un exemplar al formularelor ,,Adeverinta privind inregistrarea documentului
care atestd dreptul de folosin{d asupra spatiului cu destinatie de sediu social” si ,Certificatul
pentru spafiul cu destinajie de sediu social” se comunici solicitantului, potrivit art.44 din
Ordonanta  Guvernului nr.92/2003 privind Codul de procedurd fiscald, republicati, cu
modificarile gi completarile ulterioare.

15. Dosarul solicitdrii, care cuprinde:

a) cererea solicitantulut,

b) documentul care atestd dreptul de folosintd asupra spatiului cu destinatia de sediu
social,

¢) actul de identitate al solicitantului si/sau imputernicirea, dupa caz,

d) actul care atestd numirea reprezentantului legal persoanelor juridice, dupi caz,

e) | exemplar al Adeverintei privind inregistrarea documentului care atestd dreptul de
folosintd asupra spatiului cu destinajie de sediu social,

f) | exemplar al Centificatului pentru spaiul cu destinatie de sediu social,
se arhiveazl la compartimentul de specialitate.
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Anexa nr.2
Cerere de inregistrare a documentului care atestd dreptul de folosin{d asupra
N spafiului cu destinafie de sediu social §i de eliberare a certificatului pentru
spafiul cu destinafie de sediu social

A. | Inmatriculare societate comerciali 1 Schimbare sediu social
B. | ADRESA COMPLETA A SFATIULUI Ccu DESTINAT]E DE SEDIU SOCIAL

Judet ... v SECLOr wovvreens Localitate .. ik

Slrﬂdﬂ e R A T P s T s e ML s s aamabiita Biuc ..................

Scard .. Fta_; ................. AD. . » Cod postal ..o

C. | DATE DE IDENTIF[CARE A TIWLARULUI DREPTULUI DE FDLUSINTA

| .Nume, prenume/Denumire...

Strada .. SEREARIIT
Scari .. E.IHJ
Fax ..

2.Cod de identificare fiscald {CNPICUIIetc}
3. Date privind domiciliul/sediul social
JUAE] oo,

............. Sector Localitale.....ocoovveieereieeereciennns
FTPPRRTPRRRRPRT, - .| (Y, | | | ,*, NP
Ap, ................ Cod pc-stal ..............................

. Tipul documentului...

D Documentul care attsli dreptul de I'ulusmtﬁ asnprn spatiulul cu deshnnﬂa de .wdm soclal

2. Numdr §i datd..........cccoearieecnsnssas

E. | Perioada de valabilitate a dreptului de folosintd asupra spatiului cu destinafie de sediu

social
I. Data inceput NI AV —
2. Data incetare N A
SOLICIT:

- inregistrarea documentului care atestd dreptul de folosin{a asupra spatiului cu destinatie

de sediu social

- eliberarea certificatului pentru spatiul cu destinafie de sediu social

Sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, declar cd datele inscrise in acest Sormular

suni corecte gi complete,
Numele persoanei care face cererea ........
GRIMBRERL ey reiescois i
SEMTIIAIR ..oy s
Data ............. Fisisisimaisiie fassiiitia

stampila (dupa caz)

Se completeazi de personalul organului fiscal

Orernin fiseal

Mumar inregistrare

Data Inregistrara

Numebe persoanel cam a venficat

Nr.operator de date cu caracter
personal 759

Cod MLELP.  14.13.04.40

A4l
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Anexa nr.3
MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
Agentia Nationala de .
Administrare Fiscala adiisa
Directia generald a finantelor publice a.......ccvvcvcrscinn/  Tal
Administratia Finantelor PUBHICE.........umisncsmmmsmsesssniensss FEX
N, / e-mail
ADEVERINTA
privind inregistrarea documentului care atesti dreptul de folosinti
asupra spatiului cu destinatie de sediu social

Documentul (denumirea documentului).......c.ocoeenrionresiresinsnrianns Al insininiets din data
.............................. . care atestd dreptul de folosin{d pentru spafiul cu destinatie de sediu social
gituat ‘T Jocliteten...iuinnnianng SRR G i numdrul...........,
bloc............ p BRIl vy, el . apartament............., judet/sector............. - a fost

inregistrat, la organul fiscal competent.

Prezenta adeverinfd nu certificd valabilitatea dreptului de folosingd pentru spafiul cu
destinajie de sediu social, care face obiectul documentului inregistrat.

Conducatorul unitdtii fiscale,
Numele si prenumele ...........ccoecierennnae
Semnitura $i stampila unitaii .............

Cod M.F.P.14.13.02.40 I = —— —
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MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

Agentia Nationala de .
Administrare Fiscala

Anexa nrd

adresa
Directia generala a finantelor publice a......cmmmnn/ el -
Administrarea Finantelor PubliCe @..........covcourvcemmmsmsssasseseesness FaX -
Nr. / e-mail :

CERTIFICAT
pentru spajiul cu destinajie de sediu social

Urmare Cererii de inregistrare a documentului care atestd dreptul de folosingi asupra
spajiului cu destinatie de sediu social/de eliberare a certificatului pentru spatiul cu destinafie de

sediu social nr................. din data de .............si a documentelor anexate acesteia. precum si a
Adeverintei privind inrcgistrarea documentului care atestd dreptul de folosinga asupra spatiului cu
destinatic de sediu social nr...........ccocue.. T B C T ——— se certificd, prin prezenta, cé,

incepind cu data intrdrii in vigoare a Ordonanjei de urgentd a Guvernului nr.54/2010 privind
unele misuri pentru combaterea evaziunii fiscale, pentru imobilul situat in:

ORI (.o BIE, irssisreersasrrsmermsrerasessons nr. .., bl. ..., ap. ...., el ...
judetul/sectorul .......covevrereermrersneres

! nu a fost inregistrat un alt document care atestd cedarea dreptului de folosinia a acestui
spafiu cu destinatie de sediu social

l a fost inregistrat un numar de ......... alte documente care atestd cedarea dreptului de
folosingd a acestui imobil cu destinatie de sediu social

S-a eliberat prezentul certificat pentru:
L} inmatricularea unei societi{i comerciale

L) schimbarea sediului social al societd}ii comerciale:

Seful administrafici finantelor publice
Numele si prenumele .......coeevinnnas
Semniitura gi stampila unititii ........

Cod M.E.P.14.1320 .40 -
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Anexa nr.5

Caracteristicile de tipirire, modul de difuzare, de utilizare
si de arhivare a formularelor

I. “Cerere de inregistrare a documentului care atestii dreptul de folosinti asupra
spafiului cu destinafie de sediu social §i de eliberare a certificatului pentru spatiul cu
destinatie de sediu social”, cod MFP 14,13.04.40

I.1. Denumire “Cerere de inregistrare a documentului care atestd dreptul de folosinga
asupra spatiului cu destinafie de sediu social si de eliberare a certificatului pentru spafiul
cu destinajie de sediu social”

1.2. Cod MFP: 14.13.04.40

|.3. Format: Ad/tl

.4, Caracteristici de tipirire: - pe o singuri fajd

1.5. U/M: | fila

1.6. Se difuzeazi: gratuit

1.7. Se utilizeazi: pentru solicitarea inregistririi documentului care atesti dreptul de
folosinid asupra spafiului cu destinajie de sediu social si de eliberare a certificatului
pentru spafiul cu destinafie de sediu social

1.8. Se intocmegte intr-un exemplar, de citre solicitant

1.9, Circula: - la organul fiscal

1.10. Se arhiveaza: la dosarul solicitirii.

2. wAdeverinti privind inregistrarea documentului care atestd dreptul de folosinti
asupra spafiului cu destinatie de sediu social”, cod MFP 14.13.02.40,
2.1. Denumire: ,Adeverin{d privind inregistrarea documentului care atestd dreptul de
folosingad asupra spatiului cu destinatie de sediu social”
2.2. Cod MFP: 14.13.02.40
2.3. Format: Ad/tl
2.4, Caracteristici de tipdrire: - pe o singura faji
- se utilizeazd echipament informatic pentru editare
2.5. U/M: set (2 file)
2.6. Se utilizeazd: pentru inregistrarea documentului care atestd dreptul de folosinga
asupra spajiului cu destinajie de sediu social
2.7. Se intocmegte in: 2 exemplare
de: organul fiscal competent

2.8. Circula: - originalul la contribuabil

- copia la organul fiscal
2.9. Se arhiveaz: la dosarul solicitarii.

3. yCertificat pentru spatiul cu destinatie de sediu social”, cod MFP 14.13.21 .40,
3.1. Denumire: ,,Certificat pentru spafiul cu destinatie de sediu social”,
3.2. Cod MFP: 14.13.21.40
3.3. Format: A4/l
3.4. Caracteristici de tipdrire: - pe o singurd faji
- se utilizeazdi echipament informatic pentru editare
3.5. U/M: set (2 file)
3.6. Se utilizeazd: pentru certificarea faptului ci pentru imobilul cu destinatie de sediu
social nu a fost inregistrat un alt document ce atestd cedarea dreptului de folosinta asupra
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aceluiagi imobil, cu titlu oneros sau gratuit, ori existenta altor contracte prin care s-a cedat
dreptul de folosin{a asupra aceluiasi imobil, dupid caz
3.7. Se intocmeste in: 2 exemplare
de: organul fiscal competent
3.8 Circuld: - originalul la contribuabil
- copia la organul fiscal
3.9. Se arhiveaza: la dosarul solicitdrii.





